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Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Gomriik Komitssinin Kollegiyas1 Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2012-ci il 4 iyun tarixli, 646 nomrsali Fermamn ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Gomriik
Komitasi haqqinda 9sasnama”nin 5.6.3-cii ve 5.11.1-ci yarimbandlarins asassn

Qo RARA ALIR:

1.“Azsrbaycan Respublikasi Dévlst Gémriik Komitesinds informasiya azadhg: ils bagh daxili icraat
Qaydalan” tesdiq edilsin (slavs olunur).

2 .Hiiquq s06basinin raisi Senan Muxtarov tesdiq edilmis Qaydalarin 3 giin miiddstinds Azsrbaycan
Respublikasinin Hiiquqi Aktlarin Dovlat Reyestrine daxil edilmasi magsadils Azarbaycan Respublikasinin
9dliyys Nazirliyins taqdim olunmasini temin etsin.

Kollegiyanin sadri Aydin Sliyev

Kollegiyasinin “100/02/001” némrali, 17
oktyabr 2013-cii il tarixli garar1 ils tesdiq
edilmisdir.

Azarbaycan Respublikas: Dévlst Gomriik Komitssinds informasiya azadlhigi ils bagh daxili icraat
Qaydalar:

1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Qaydalar Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin 5 sentyabr 2012-ci il tarixli 2421 némrsli
Serancamu ils tasdiq edilmis “Ac¢iq Hokumatin tesvigine dair 2012-2015-ci illar {iciin Milli Faaliyyst Plani”nin
1.1.-ci bandinin icrasini tamin etmak maqgsadi ils hazirlanmisdir ve Dévlst Gomriik Komitasinin aparatinda,
strukturuna daxil olan gomriik orqanlarinda ve tabeliyinds olan diger qurumlarinda, habels onlara maxsus
elektron informasiya ehtiyatlarinda movcud olan informasiyalardan hami tarsfinden sarbast ve maneasiz
sokilds, barabar sertlarls, aciq cemiyystin va demokratik hiiquqi doévlstin prinsipleri ssasinda slds eds
bilmasinin tamin edilmasi ti¢lin D6vlat Gomriik Komitssinin (bundan sonra Komits) daxili icraat qaydalarim
tenzimlayir.

1.2. informasiyanin slds edilmssins o sartls icazs verilir ki, bu, Azerbaycan Respublikasinin siyasi,
igtisadi, harbi, maliyys-kredit ve valyuta siyasati sahalerinds maraqlarinin qorunmasi, ictimai qaydanin,
saglamhigin ve manaviyyatin miihafizasi, digar sexslarin hiiquq ve azadliglarinin, kommersiya va digar iqtisadi



maraqlarinin qorunmasi, mshkesmsnin niifuzunun ve garazsizliyinin, cinayet islri iizre ibtidai arasdirmanin

normal gedisinin tomin edilmasi maqgsadlarins zidd olmasim. ™
2. informasiya sahibi kimi Komitsnin vazifslari

2.1. Komits insan hiiquq ve azadhqlarina smsl edilmasi sarti ils, o climladsn, har bir saxsin sarbsst,
manessiz ve hami iiclin barabar gartlarls informasiya slds etmak hiiququna amsl etmakls, onun informasiya
ehtiyatlarindan miisyysnlasdirilmis qaydada istifads edilmasini temin edir.

2.2.Komita Azarbaycan Respublikasinin qanunvericilik aktlarini ve Komitsnin gomriik isi sahasinds
normativ va diger hiiquqi aktlarini 6z resmi nasrlarinds dsrc edir.

2.3. Komitenin aparaty, strukturuna daxil olan gémriik orqanlari va tabeliyinds olan digsr qurumlar :

2.3.1. informasiya sorgusunu an qisa zamanda va sorgucu {iciin sn miinasib tisulla temin etmalidir;

2.3.2. informasiyanin alds edilmssi sartlarinin, qaydalarinin ve tsullarinin sorgucuya anlasigh sakilds
catdirilmasini temin etmsalidir; ictimai vezifslerin yerina yetirilmasi hagqinda ictimaiyysts miintazem
molumat vermslidir;

2.3.3. agiglamali oldugu ictimai informasiyani “informasiya slds etmsk haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanunu ils miisyysnlssdirilmis qaydada ve miiddstds agiglamaldir;

2.3.4. informasiyanin alds olunmasina qoyulan mahdudiyystlar bareds sorgucuya malumat vermalidir;

2.3.5. alds olunmasi qanunla mshdudlasdirilan informasiyalar1 qorumalidir;

2.3.6. haqigate uygun olmayan, natamam va ya qeyri-daqiq informasiya vermeamsali, siibhs yarandig:
hallarda informasiyanin diizglinliiyiinii ve motabarliyini yoxlamalidir;

2.3.7. “informasiya slds etmak haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 12-ci maddasina uygun
sanadlarin reyestrini (elektron formada) aparmalidir.

2.4. Reyestra “Informasiya slds etmsk haqqinda” Qanunun 15.1-ci maddssinds sadalananlarla yanasi,
asagidaki malumatlar da daxil edilmalidir:

2.4.1. sorgucunun ad1 va soyadi, sordu hiiquqi saxs tersfindan teqdim edildikds hamcinin hiiquqi saxsin
ady;

2.4.2.sorgunun cavablandirilma {isulu (elektron poct, poct, telefaks vasitasile, yaxud sexsan taqdim
etmakla);

2.4.3. sorgunun novii (informasiya sorgusu, taklif, srizs ve sikayat ve s.);

2.4.4. agar varsa, sanadin alds olunmasina qoyulan mahdudiyyatlar va s.

2.5.Reyestrds, hamginin, baxilma ve ya cavab tslsb edsn sorgunun icrasi ficiin qanunla
miisyysnlasdirilmis miiddast, struktur bélmsnin adi, habels cavabi tartib edsn vezifsli sexsin adi ve soyadi
gostarilmalidir.

2.6. Komits sorgu edilsn informasiyaya malik olmadigda onun mévcud ola bilscayi yeri tapmaqgda
sorgucuya komak gostarilmslidir.

3. informasiya azadhginin tsmin edilmasinin tagkili

3.1. Komitads informasiya azadhg: tizrs masul saxs tayin ed ilir.

3.2. Komits informasiya azadh@ iizrs tayin edilmis masul saxs vasitasils Komitenin aparatinda,
strukturuna daxil olan gomriik organlarinda ve tabeliyinds olan diger qurumlarinda informasiya
xidmatlarinin gostarilmasins nazarst edir.

4. informasiya azadhgimin tamin edilmasinin forma vs iisullar1

4.1. informasiya azadhg1 asagidaki forma va tisullarla hayata kegirilir:

4.1.1. Komitenin faaliyyati barsds mslumatlarin miitemadi, yenilsnmis osaslarla rasmi internet
sahifssindas ve diger internet informasiya ehtiyatlarinda yerlasdirilmasi;

4.1.2. Komitenin qaynar xsttinin faaliyystinin temin edilmassi, onun funksional ve texniki cshatdan
tokmillasdirilmasi ils bagh miivafiq tedbirlsrin goriilmasi;

4.1.3. Komits va qurumlarinin internet sshifslerinin hazirlanmasi, yenidsn teskili ve ya
tokmillasdirilmasi;

4.1.4. Komitenin faaliyysti barads tartib edilmis illik ve statistik hesabatlarin resmi internet sshifssinds
aciglanmasy;

4.1.5. Komitenin fsaliyyati barads ictimaiyystle birbasa iinsiyyst formasinda tadbirlerin (mstbuat
konfranslari, ictimai teqdimatlar) kegirilmasi;

4.1.6. Komitenin faaliyystini tenzimlaysn qanunvericilik aktlarinin vetandaslar arasinda tasviq edilmasi
moagsadils hamin aktlar1 anlasilan sads dilds izah edsn miivafiq nasrlarin vs toplularin hazirlanmasi (elektron
ve kagiz formalarda);

4.1.7. hayata kecirilon Dovlat proqramlarinin shats etdiyi sahalar {izra internet portallar1 ve ya rasmi
internet sshifasinds miivafiq bélmalarin yaradilmasi;

4.1.8. gdmriik isins aid ictimai shamiyyat kesb eden qanun layihalsrinin ictimai miizakirssinin tagkil
edilmasi, o ciimladsn onlarin icazslsr.gov.az saytinda yerlasdirilmassinin taskil edilmsasi;

4.1.9. ictimai maraq kesb edsn qararlarin gabul edilmesi prosesinds ictimaiyystin istirakini
genislandirmak vasitssi kimi resmi internet sshifesindsn istifads edilmsasi (vatandaslarin taklif ve raylarinin
gabul edilmasi, miizakirslarin taskil edilmasi, interaktiv sual-cavab b6lmalsrinin yaradilmasi va s.);

4.1.10. Komitenin 6z salahiyystlsrine uygun olaraq hayata kecirdiyi elektron xidmsatlsr barads ictimai



taqdimatlarin kegirilmsasi;
4.1.11. Komitsnin rahbarliyi tarsfinden miitsmadi olaraq vetandaglarin birbasa, o climladan sayyar
gabulunun tagkili;
4.1.12. etik davranis masslalari {izrs hazirlanmas illik hesabatlarin ictimaiyysts agiglanmasi;
4.1.13. Komitenin rasmi internet sshifesinds etik masalslar iizra xiisusi b6lmanin tekmillssdirilmasi;
4.1.14. maariflandirici materiallarin nasri ve shali arasinda paylanmasi, hamginin video carxlarin
hazirlanmasi ve televiziyalarda niimayis etdirilmasi istiqamatinds miivafiq tadbirlsrin hayata keg¢irilmasi;
4.1.15. informasiya sorgularinin cavablandirilmasi.

5. informasiyanin verilmasi qaydalar1 hagqinda mslumatlandirma

5.1. informasiya xidmati gdsteran gomriik organlar1 hagqinda mslumatlar ve informasiyanin verilmasi
gaydalar1 Komitsnin saytinda (www.customs.gov.az, www.dgk.gov.az) yerlasdirilir.

5.2. Gomriik masalalari tizrs malumat slds etms yollar1 haqqinda informasiya informasiya stendlsrindsn
istifads etmakls birbasa informasiya xidmati gosterilmasinds istirak edsn gémriik organlarinin binalarinda,
soxslarin mal ve naqliyyat vasitslarini resmilssdirdiklari gémriik organlarinda, habels telefonla, elektron pogt
vasitesils, qaynar xatt vasitesi ils ve Komitenin rasmi internet saytinda yerlasdirmakls taqdim olunur.

5.3. informasiya stendlari biitiin gomriik organlarinin girisinds qurasdirilir, stendlsrds matnlar oxumaq
ticlin rahat olan sriftlarls diizslislarsiz cap olunur, sn maraqh hissalar qalin sriftlsrls ve ya altindan xatt
¢akilmakls nazars gatdirilir. informasiya stendlsrinds asagidaki macburi informasiyalar yerlasdirilir:

5.4. Gomriik masalalari tizrs melumat vermays masul vazifsli saxslarin qabul vaxtlar;

5.4.1. gomriik masalalari tizre malumat verilan otaglarin (kabinetlarin) némralari, masul vazifsli saxslarin
adlar, ata adlari, soyadlari va vazifalari;

5.4.2. an ¢ox verilan suallar {izrs hiiquqi aktlardan ¢ixarislar;

5.4.3. melumatlarin taqdim edilmsasi ti¢iin yazili sorgularin verilmasina dair talsblasr, sorgu niimunssi;

5.4.4. Komitsnin rasmi internet sshifssinin tinvanz;

5.4.5. Komitsnin qaynar xsttinin ndmrasi;

5.4.6. gomriik masalslari tizra malumat verilmasi {i¢iin taqdim edilmali olan sanadlarin siyahisy;

5.4.7. gomriik masalalari tizrs malumat verilmasindsn imtina ticiin asaslar.

5.5. Telefon vasitesils malumatlandirma iki {isulla Komitenin “qaynar xstt”i v vazifsli saxsin xidmati
telefon némrasi vasitasi ils hayata kegirilir.

5.6. Komitenin internet saytinda asagidaki mslumatlar yerlasdirilir:

5.6.1. Komitsnin qaynar xsttinin ndmrasi;

5.6.2. gomriik orqanlarinin adlar1 va poct tinvanlary;

5.6.3. gomriik masalalari tizrs malumat vermays masul bélmalarin telefon némralari;

5.6.4. godmriik masalalari tizrs malumat vermays masul bélmalarin is qrafiki;

5.6.5. malumatlarin taqdim edilmasi ti¢iin yazili sorgularin verilmssinas dair talsblar;

5.6.6. on ¢ox verilan suallar tizrs hiiquqi aktlardan ¢ixarislar;

5.6.7. malumatlarin verilmasindan imtina {i¢iin asaslar.

6. Soxsin malumatlari alds etmak hiiquqlar:

6.1. informasiya slds etmak istayan sorgu veran fiziki va ya hiiqugi sexsler (bundan sonra — “Sorgugu”)
Komitanin istanilan struktur bélmasins va ya tabeli qurumuna miiraciat etmak, informasiyanin néviinii ve
alds etma formasini segmak hiiququna malikdirlar.

6.2. Saxslar aciq malumatlari serbast ve maneasiz alds edas bilarlar.

6.3. Malumatlarin verilmasina gors haqq 6danilmir.

7. informasiya alds etmanin formalar1

7.1.Sorgu versn saxs yazili sorusunun asagidaki formalardan birinds ve ya mévcud olan digsr
formalarda temin edilmasini talsb eds bilar:

7.1.1. sanadls tanis olmagq ti¢iin ayrilmis yers daxil olma;

7.1.2. sanadin {izliniin kociiriilmasi;

7.1.3. informasiya sahibinin texniki imkanlarindan istifads etmakls senadin suratinin ¢ixarilmasi va ya
senadin tesdiglenmis surstinin verilmasi;

7.1.4. sorgucunun 6z texniki imkanlarindan istifads etmakls sanadin suratinin ¢ixarilmasi;

7.1.5. senadin suratinin elektron dasiyicilara kociiriilmasi va s.

8. informasiyanin slds edilmasi hagqinda sorgu

8.1. informasiya alds etmak ti¢iin sorgu yazihi ve ya sifahi sakilds, o ciimledsn elektron formada, elektron
poct vasitasils va ya telefonla verils bilar.

8.2. Sifahi sorgu saxsin 6ziinii tsaqdim etmssi ils Komitsnin masul saxslsrins bilavasits verilir va bir qayda
olaragq, sifahi sakilds cavablandirilir.

8.3. Savadsizhgi, yaxud fiziki ¢atismazhd: {iztindsn yazili sorgu ils miiracist eds bilmsysn vetendasin
sifahi sorgusunu Komitanin masul vazifsli saxslsri 6z adlarini ve soyadlarini, tutduglar vezifsni géstarmakls
yazili sakilds tartib etmali ve tarixini gostermakls qeyds almahdirlar.


http://www.customs.gov.az/
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8.4. Yazih informasiya sorgusunda asagidakilar gostarilmalidir:

8.4.1. miiraciat olunan organin ads;

8.4.2. sorgu edan hiiquqi sexsin ad1 va ya fiziki sexsin ad1 ve soyady;

8.4.3. informasiya sahibinin sorgunu temin eds bilmasi ii¢iin sorgucuya aid slags malumatlar (pogt va
ya elektron poct {invani, telefon va ya telefaks némrasi);

8.4.4. sorgu edilan informasiyanin mszmunu, yaxud ssnadin novii va ya adi, senadin sorguguya balli olan
rekvizitlari;

8.4.5. informasiyanin taqdim edilmas formasi.

8.5. Yazil sorgu fiziki sexsin 0zii ve ya hiiquqi sexsin rahbari, yaxud onlarin niimaysndssi tarafindsn
imzalanur.

8.6. Yazili sorgunu gabul etmakdsn imtina qadagandar.

8.7. Ogar soxs tersfindsn informasiyanin teqdim edilms formasi gostsrilmamisdirss, cavab saxsin poct
tinvanina gondarilir.

8.8. Yazili sorgu gomriik orqanina poct rabitasi vasitasi ils, elektron poct vasitasi ils va ya gomriik
orqaninin girisinds yerlasan pogt gabulu hissasins verilmakls géndarils bilar.

8.9. Elektron iisullarla géndsrilen sorgular yazih sorgulara qoyulan talsblars cavab vermslidir.

8.10. Resmi internet informasiya ehtiyatinda aciglanmis ictimai informasiyalar “ informasiya sorgusunun
predmeti ola bilmaz.

9. informasiya sorgusunun geyds alinmasi

9.1. informasiya sahibi informasiya sorgusunu “Dévlst hakimiyysti organlarinda, idars, tegkilat v
miisssisalerinds kargiizarligin aparilmasina dair Talimat”in talablarins smsal olunmagla qeyds alir.

9.2. informasiya sorusu qeyds alinarksn “informasiya slds etmsk haqqinda” Qanunun 15.1-ci
maddasindas gostarilanlarls yanasi, asagidaki mslumatlar da geyd edilmslidir:

9.2.1. sorgugunun adi ve soyadi, sorgu hiiquqi saxs tersfindsn teqdim edildikds hemcinin hiiquqi sexsin
ady;

9.2.2. senadin daxil olma ve ya gondarilms iisulu (elektron poct, poct, telefaks vasitssils, yaxud saxsan
taqdim edilmakla);

9.2.3. sanadin novil (informasiya sorgusu, taklif, srizs va sikayat, normativ xarakterli akt ve sair);

9.2.4. sanadin alds edilmasins qoyulan mahdudiyyastlar (sger mévcuddursa);

9.2.5. sorguya baxilma vs ya cavab talab edsn ssnadin icrasi ti¢iin miisyysnlasdirilmis miiddst, struktur
boélmanin adi, habels cavabi tartib edsn vazifsli saxsin ad1 ve soyadi.

9.3. Informasiya sorgusu asagidaki hallarda geyds alinmir ve ona yazili cavab verilmir:

9.3.1. sorgu anonimdirss;

9.3.2. sorgu sifahi formada verilmissa.

9.4. Hiiqugi soxslerin firma nisanlann olan blankda gondsrildiyi, yaxud fiziki sexsin slaga
molumatlarindan sn azi1 birinin gostarildiyi hallarda sorgu anonim sayilmur.

10. Sorguya baxilmasi

10.1. Sorgu Komitenin masul vezifsli sexsi tarafindsn diqqgstls aragdirilmahdir. Bunun {i¢iin asagidakilar
miisyyan edilir:

10.1.1. sorgunun “informasiya slds etmsk haqqinda” Qanunun tslsblsrina uygun tertib olunub-
olunmadigy;

10.1.2. talab olunan informasiyanin informasiya ehtiyatlarinda olub-olmadig;

10.1.3. talab olunan informasiya informasiya ehtiyatlarinda yoxdursa, sorgunun hara géndsrilacayi;

10.1.4. tolsb olunan informasiya informasiya ehtiyatlarinda varsa, onun ac¢iq ve ya alinmasi
moahdudlasdirilan informasiyalara aidiyyatz;

10.1.5. talsb olunan informasiya agiqdirsa, amma alinmasi mahdudlasdirilan informasiyanin tsrkibins
daxildirss, hamin informasiyanin ayrilib verilms imkanlars;

10.1.6. talsb olunan informasiya informasiya ehtiyatlarinda varsa, onun sorguda gostsrilon formada
verilmasinin miimkiin olub-olmadig:.

10.2. masul vazifsli sexs arasdirmanin naticasindan asili olaraq asagidaki gararlardan birini gabul edir:

10.2.1. sorguya cavab verilmasindan imtina edir;

10.2.2. talab olunan informasiyani verir;

10.2.3. informasiya verilmasindsn imtina edir;

10.2.4. sorgunu aidiyysti informasiya sahibins gondarir.

11. informasiyanin verilmasins mahdudiyystlar
11.1.informasiyanin slds edilmssi ils bagh mshdudiyystlsr yalmz slds edilmssi qanunla
moahdudlasdirilan informasiyalar barasinds tatbiq edilir.
11.2. Qanunvericilikds nazards tutulmus hallar istisna olmaqla gexsin razih§ olmadan onun haqqinda

moalumatlarin digsr sexslars verilmasi qadagandur.

12. informasiya sorgusunun icra olunma iisullart



12.1. Sorguda talsb olunan informasiya sorgucguya asagidaki tisullarla teqdim edilir:

12.1.1. elektron informasiya dasiyicisina yazmaqla ve ya sorguda gostsrilan elektron pogt iinvanina
gdndarmakls;

12.1.2. senadin suratini va ya ssnaddan c¢ixarisi sorguguya bilavasits teqdim etmakls va ya onun poct
tinvanina gondarmakls;

12.1.3. telefaksla;

12.1.4. sifahi formada;

12.1.5. informasiya ils tanis olmagq ti¢iin ayrilmis yers girmays icazs vermakls;

12.1.6. kagiz dasiyicilar {izarinds cavab maktubu qoymagla;

12.1.7. informasiya dasiyicisinin néviinii nazars almaqla diger iisullarla.

12.2. Sorgu yalniz asagidaki hallarda sifahi cavablandirilir:

12.2.1. vazifsli saxslars bilavasits miiracist edildikds;

12.2.2. informasiya sorgusu tizrs mslumatlar sorusulduqda;

12.2.3. informasiya sahibinds sorgucunu maraqlandiran mslumatin olub-olmadig: yrenildikds.

12.3. Sorgu edilsn informasiya bir neca dilds mévcud olduqgda, ssnad sorguda iistiinliik verilon dilds
taqdim edilir.

13. informasiya sorgusunun icra edilmasindan imtina

13.1. Asagidaki hallarda sorgunun icrasindan imtina edilir:

13.1.1. sorgu alds edilmasi ganunla mshdudlasdirilan informasiyaya aid olduqda, yaxud sorgucunun bu
informasiyan1 slds etmays salahiyysti catmadigda ve “informasiya slds etmsk haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanunu ils talab edildiyi hallarda sorgucu sexsiyyatini tasdiq edsn senad teqdim etmadikds;

13.1.2. Komite sorgulanan informasiyaya malik olmadiqda ve yaxud hamin informasiyanin sahibini
miisyysnlasdirmakds ¢atinlik ¢akdikds;

13.1.3. sorgugunun hansi informasiyani slds etmak istadiyini aydinlasdirmaq miimkiin olmadiqda.

13.2. “informasiya slds etmak haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 21.2-ci maddssina uygun
olaraq, asagidak: hallarda sorgunun icrasindan imtina edir:

13.2.1. sorgucuya artiq bels bir informasiya verilibss va sorguda informasiyani takrar slds etmak zarurasti
asaslandirilmayibsa;

13.2.2. sorgu edilsn informasiyanin hacmi iri oldugundan sorgunun icrasi informasiya sahibinin {izerins
goyulmus ictimai vazifslarin yerins yetirilmasins ciddi manes yaradirsa va ya asassiz boyiik masraflara sabab
olursa;

13.2.3. sorgunun icrasini bir dafays temin etmak miimkiin deyilss;

13.2.4. sorgunun icrasi informasiyanin sistemlasdirilmasini, tahlil edilmasini va ya sanadlssdirilmasini
talab edirss.

13.3. informasiya sorgusunun temin edilmasindan imtina barads sorguguya 5 is giinii srzinds mslumat
verilir.

13.4. informasiya sorgusunun temin edilmasindsn imtina barads cavab qanunvericiliyin miivafiq
maddslari ds gosterilmakls, aydin ve ssaslandirilmis gakilds tartib edilmalidir.

14. informasiya sorgusunun icra miiddati

14.1. informasiya sorgusu an qisa miiddstds, lakin 7 is giiniindsn gec olmayaragq icra edilir.

14.2. Bu miiddstds hamin informasiya 6z operativliyini itirarss, sorguya dsrhal, bu miimkiin olmadiqda
isa 24 saatdan gec olmayaraq cavab verilmalidir.

14.3. insan hayati, saglamhig, yaxud saxsin azadhg iiciin real tahliiks yarandigi hallarda axtarilmasi ve
hazirlanmasi miisyysn vaxt talsb edsn informasiya 48 saat arzinds (istirahat, sesverms, is giinii hesab
edilmaysn bayram giinlari ve imumxalq hiizn giinii istisna olmaqla) taqdim edilir.

14.4. Oger sorgu natamam va ya qeyri-deqiq tertib olunubsa, vezifsli gexs miisyyen edilmis
catismazhqlar barads sorgucuya 5 is giinii arzinds mslumat verir.

14.5. informasiya sorgusunun “informasiya slds etmak haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu
ils miisyysnlasdirilmis icra miiddsti sorgunun geyds alindid: giiniin sonraki is giiniindsn hesablanir.

14.6. Komitays haddsn ¢ox sorgu daxil oldugda va bu sababdan informasiyani hazirlamaq tciin slava
vaxt talsb olundugda ve ya sorgunun mahiyystini daqiglasdirmak, yaxud informasiyanin aydinlasdirilmasi
{i¢lin goxsayli ssnadleri aragdirmaq lazim gsldikds, Komits Sadrins yazili mslumat verilmakls “informasiya
alds etmak haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ils nazards tutulmus icra miiddati slave olaraq 7
is glinli ds uzadila bilar. Sorgucuya miiddstin uzadilmasi barads ssbablsrini géstarmakls 5 is giinii sarzinds
mbalumat verilmslidir.

15. informasiya sorgusunun icra olunmus sayilmasi

15.1. Asagidaki hallarda informasiya sorgusu icra olunmus sayilir:

15.1.1. informasiya sorgucuya “informasiya slds etmak hagqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu
ils nazards tutulmus formada ve {isulla tsqdim edildikds;

15.1.2. informasiya sorgusu aidiyyati tizrs gondarildikds va sorgucuya bu barads mslumat verildikds;

15.1.3. agiglanmis informasiya ils tanmis olma imkanlari sorgucuya izah edildikds;

15.1.4. informasiya sorgusunun icrasindan imtina barads sorguguya ssaslandirilmis cavab verildikds.



16. Informasiya sorgusunun icrasinin va icrasindan imtinanin qeyds alinmasi

16.1. informasiya sorgusunun icrasi ve icrasindan imtina resmi qeyds alinir;

16.2. informasiya sorgusu icra olunduqda ve ya icrasindan imtina edildikds qeydiyyat zamani asagidak
mblumatlar gostarilmalidir:

16.2.1. sorgunun icrasina masul olan saxsin adi, soyadi ve vezifssi;

16.2.2. surati, terciimasi ve ya ¢ixarislari verilmis ssnadlsrin rekvizitlari;

16.2.3. sorgunun icra edildiyi ve ya icrasindan imtina edildiyi tarix;

16.2.4. sorgunun icrasindan imtina {i¢iin qanunvericilikls va bu Qaydalarla miisyysnlasdirilmis ssaslar.

17. Komitanin masul vazifali saxslarinin vazifalari

17.1. Komitanin masul vazifsli saxslari asagidak: funksiyalari yerins yetirir:

17.1.1. sorgular1 diqqgatls arasdirib gararlar gabul edir;

17.1.2. sorgular1 bu Qaydalarda nazards tutulmus sakilds tamin edir.

17.2. informasiya azadhd iizrs tayin edilmis masul saxs asagidaki vezifslari yerins yetirir:

17.2.1. informasiya xidmatlarinin gostarilmasins nazarat edir;

17.2.2. Komitanin va qurumlarinin resmi internet sahifalari va digar internet informasiya ehtiyatlarinin
zaruri informasiya ils tamin edilmasini tagkil edir;

17.2.3. Komitanin faaliyyati barads informasiyanin aciqlanmasi ils bagh tadbirlsr hayata kegirir;

17.2.4. ictimaiyyastls birbasa iinsiyyst formasinda tadbirlsrin (matbuat konfranslari, ictimai teqdimatlar
ve brifinglsrin) keg¢irilmassini tagkil edir;

17.2.5. informasiya masalslari {izrs rahbarliys teqdim olunacaq hesabatlar1 hazirlayir;

17.2.6. informasiya slds edilmssi ils bagh Komitsys gondarilsn sikaystlsri arasdirib gsrar gabul edir.

17.3. Informasiya masalsleri {izrs rahbarliys taqdim olunacaq hesabatda asagidakilar gostarilmalidir:

17.3.1. informasiya alds etmak iigiin verilan sorgularin sayi, gisman ve ya tam sakilds temin edilen
sordularin say1, imtina edilan sorgularin sayz;

17.3.2. informasiyanin slds edilmssi ils baghh Komiteys daxil olan sikaystlor ve bu sikaystlara
baxilmasinin naticslari;

17.3.3. informasiya verilmasindsn imtina hallar ils bagh sikaystlar.

17.4. informasiya azadiig iizre teyin edilmis masul sexs sorgunun vaxtinda ve ya diizgiin
cavablandirilmamasini resmi qaydada arasdirmali, ssbsblsrins aydinliq gatirilmasini tslsb etmsli ve
naticalarin aradan qaldirilmasi istiqamatindas texiresalinmaz tadbirlar gérmalidir.

17.5. Sorgunu vaxtinda ve ya diizgiin cavablandirmamis struktur bélmsnin rahbari informasiya azadhg:
izrs tayin edilmis masul saxsa bununla bagh rasmi malumat vermsli, sabablarins atrafh aydinliq gatirmakls,
onun bu barads miiracistini vaxtinda cavablandirmalidir.

ISTIFADS OLUNMUS MONBS SONSDLSRININ SiYAHISI

1. 24 fevral 2016-c1 il tarixli 100/02/001 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Gomriik Komitesinin Kollegiyasi Qarar1 (Hiiquqi
Aktlarin Dovlat Reyestrinin geydiyyat nomrasi 15201602240001, Hiiquqi Aktlarin Dovlat Reyestrins daxil edildiyi tarix 03
mart 2016-c1il)

QORARA EDILMIiS DOYiSIKLIK VO SLAVOLSRIN SiYAHISI

1 24 fevral 2016-c1 il tarixli 100/02/001 némrsli Azsrbaycan Respublikasi Dovlet Gomriik Komitesinin Kollegiyas1 Qarar1
(Hiiqugi Aktlarin Dévlst Reyestrinin qeydiyyat nomrasi 15201602240001, Hiiquqi Aktlarin Dovlat Reyestrina daxil edildiyi tarix 03
mart 2016-c1l) ils “Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Gomriik Komitesinds informasiya azadhigi ils bagh daxili icraat Qaydalari’nin 1.2-
ci bandinds “garazsizliyinin” séziindsn sonra “, cinayat iglari iizrs ibtidai arasdirmanin normal gedisinin ” s6zlari slavs edilmisdir.
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