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Sanadlerin haztrlanmast, vizalartn (razrlagdrrma) tatbiqi va icraya

nezaretin tegkiline dair Metodika

1. Umumi miiddealar

1.1'..Senadlerinhaztrlanmast,vizalartn(razllagdlrma)tetbiqivaicrayanezaretin
tegkiline dair Metodika" (bundan sonra - Metodika) Kollegiya qararlartntn, Azarbaycan

Respublikasr Dovlet Gomruk Komitesinin (bundan sonra - Komite) sedri tarafinden

imzalanan qorar, serencam ve amrlerin, hemginin viza (razrlagdrrma) taleb olunan diger

senedlerin hazrrlanmasr ve vizalartn (razrlagdrrma) verilmasi qaydalarrnr tanzimlamek

maqsedile hazrrlanmtgdtr.
1.2. Bu Metodikada istifade olunan asas anlaytglar:
,l.2.1.senedlayihesi-icragtstrukturbolmeterefindanfealiyyatSahesiuzre

haztrlanantenzimleyici't6vsiya,melumat,tapgrrrqvas.xarakterlisenedlayihesi,
1.2.2.vi2a(razrlagdrrma)_sanadlayihesininhaztrlanmastprosesindanormativ

hijquqi aktlara riayet olunmast, meqsedeuy$unlu!un esaslandtrtlmast, salahiyyatli

bdlmelarinidareetmedaigtirakrnrntaminedilmosiveimzalanmrgsenedinicrastntn
asanlagdtrtlmasr ijgUn kargUzarlrqda tetbiq olunan vasita;

i .2.1. oaxiti viza (razrlagdrrma) - Komita aparattntn icragt struktur bolmasi tarafinden

fealiyyet sahasi uzre haztrlanan sanad layihesinin Komite aparatlnln digar struktur b6lmeleri

ila raztlagd rrtlmast;

l.2.4.kanatviza(razrlagdrrma)-KomiteninStrukturunadaxilolanqurumlarvadovlat
tagkilatlan ile birga haztrlanan sened layihelerinin razrlagdrrtlmast;

1.2.5. viza (razrlagdrrma) qrifi - layihenin digar alaqadar dovlat orqanlart va

tegkilatlarla raztlagdrrma derecesini gostaren rekvizitlar;

1.2.6. icra intizamr - icragrlar terafinden verilmig tapgrnqlann mUeyyen edilmig

mUddet erzinda keyfiyyetle yerina yetirilmesi;

l.2.T.i(jliaintizamlnanezarat_mezmunuvemUddatitizresenedinicrastna
salahiyyatli struktur bolmaler terafinden heyata kegirilan nezaret;

1.2.g. ferdi icra mijddati - sanedin mazmunu nazere altnaraq Katiblik terafinden

miieyyen edilen icra mtiddati.

l,3.Komiteaparatlnln|cragrstrukturbolmesiterefindenfaaliyyatSahasiilzra
hazrrlanan saned layihesine zeruri hallarda istinad senadleri ve digar elaqadar senedlar

alave olunur.
l.4.SanedlayihesiiletamveyaqismenraztlagmayanKomitaaparatrnrnmiivafiq

struktur bolmesinin masul gexsi layihenin "Qeydler elava olunur" baghqlr sehifasine 6z

xususi reyini elave edir ve taiix, ad, soyad, vezifasini gostarmekle onu imzalaytr.



2. Sanedin (sen€d layihasi) haztrlanmast

2.1. Kollegiya qararlaflna, Komita sadri tarefindan imzalanan qarar, sarencam ve

emrlara, hemginin viza (razrlagdrrma) tslab olunan digar sanedlere (bundan sonra - sanad)

vizalann verilmasi iginda Katiblik igtirak edir.

2.2. Komite aparatrnrn digsr vezifali gexslsri tarafinden imzalanan saned layihelarinin

hazrrlanmasr ve icrastna nezaret inzibati idareetmenin Tsgkili idarasi tarafindsn tamin edilir.

2.3. Saned layihasina viza (raztlagdtrma) verilon zaman hamin senadin mezmunu,

yazr uslubu, qrammatik qurulugu, hamginin gdmruk sisteminin inkigafr ib baoll heyata

keQirilen layiha va tadbirlare uygunlugu Katiblik terafindan yoxlanrhr'

2.4. Zarurcl yarandrqda Katiblik icraqr va alaqali struktur bolmalarden miivafiq

malumatlar alrr, saned layihasina oz iradrnr bildirir, onda dayi$ikliklar edir, hemginin slave

asaslandrrma, rey va raztla$dtrmalar mUayyen edir.

2.5. Sanadler haztrlama, razlla$drrma ve imzalamadan ibaret olmaqla 3 (uQ)

marhaleda hazrrlanrr.

2.6. Haztlama marhelesi:

2.6.1. icragt struktur bdlmo tersfindan sened layihasinin hazlrlanmasl;

2.6.2. icragt ve ya alaqali struktur bolmslar tarefinden sened layihasinin qabul

edilmasinin zeruriliyinin esaslandtrtlmasl;
2.6.3. icragr va ya elaqeli struktur bdlmalar ve komissiya terefindan sened layihasinin

(iggi qaydasrnda) razrlaqdrfl lmasr.

2.7. Razrlagdrrma merhslasi:

2.7.'1. Katiblik ve ya inzibati idaraetmenin Togkili idarosi terafindan saned layihasinin

razrlagdrnlmasr;
2.7.2. Komite rehbarliyi arasrnda vazifa bdlgiisiine uygun olaraq mUavin va Kollegiya

uzvlari tarefindan sanod layihasine vizalarln verilmasi.

2.8. lmzalanma merholssi:

2.8.1. Komita sedri vo ya onun muavinleri torefinden sonedin imzalanmasl,

2.8.2. lnzibati idareetmenin Tegkili idarasi terafinden sanadin elan olunmasr vo

gatdrfllmasr.

2.9. Senadlor Azarbaycan Respublikasl Prezidentinin 2003-cu il 27 sentyabr tarixli

935 ndmreli Farmanr ila tasdiq edilmig "DOvlat orqanlarrnda, ddvlat mtilkiyyatinde olan va

paylarfnrn (sahmlerinin) nazarct zerti ddvlete maxsus olan hiiquqi gaxslarda va biidca

tegkilatlannda kargiizarllOln aparrlmaslna dair Talimat"a (bundan sonra - Talimat) uygun

olaraq hazrrlanrr.

2.10. Sonadlarin Talimata uygun olaraq hazlrlanmaslna bu Metodikanln 2.1-ci vo

2.2-ci yaflmbandlsrina uy$un olaraq Katiblik ve ya lnzibati ldaraetmonin Ta$kili idarasi

terafindan nazarat olunur.

3. Sanedlerinraztlagdtnlmast

3.1. Komite tarafinden hazlrlanan a9agldakl senedlar razllaldlrllmalldlr:

3.'1.1. normativ huquqi aktlarln layiholari;

3.1.2. Kollegiya qorarlarlnln layihalori;

3.1.3. qerarlarrn layihelari,

3.1.4. sarancam va emrlarin layihalari;
2



3.1.5. Kollegiya iclaslarrnrn protokollarri

3.1.6. Miiqavila (sazi9, memorandum ve s.) layihelari;

3.'1.7. Digar senadlar.

3.2. Sened layihesinin diger ddvlet orqanlarl va ya taskilatlarla razlla$dlrllmasr

selahiyyatli gaxsin imzasl, hamin orqan ve ya teskilatln razrllq maktubu, hamqinin kollegial

orqanlarda kollegiyanln protokolu va ya qorarl esasrnda hayata kegirilir' Razrlagdlrma

qaydalan va formasr Talimatrn 23-cU bendine uyoun olaraq hayata ke9irilir'

4. Sonedlerin icra mUddatlerinin mtieyyan edilmesi

4.1. Sanadler imzalandrqdan sonra inzibati idaraetmenin Taqkili idaresi terafinden

aidiyyoti uzra icragllara va malumat tigun olaqeli struktur bolmelara gdndarilir'

4.2. icra y0klu ssnedlarin ilzerinds icra miiddatleri va icragtlafln rekvizitleri inzibati

idaraetmenin Toqkili idaresi tarefinden mlleyyan edilir.

4.3. Sanedin dzunda icra miiddeti gdstarilmadikda, Komito sadrinin imzasr ila

tasdiqlenmig senadler Uzre Katiblik tarafindon her bir sanad iigiin aynca icra muddati

mUayyan edilir va icraya nazaret olunur.

4.4. Komitenin digar vazifali gaxsleri tarafindan imzalanmrs va 6ziinda icra miiddati

gosterilmayan sanedlsrin icra vaziyyatine nazaEt lnzibati idaBetmenin Tegkili ldaresi

terefi ndan heyata kegirilir.

4.5. Katiblik Komita daxilinda fealiyyet gdsteren i99i qruplarrn ve komissiyalarln

fealiyyetini elaqalandirir ve onlarln faaliyyeti ila bagh protokol' akt, araylg va diger

senadlerda miiayyen edilmig qararlarln vaxtlnda icraslna nazareti tamin edir'

5. icragtlartn muaYysn edilmesi

5.1. icra yuklir sanadler hazrrlanarkan tapqlrlqlar aydtn ifado olunur' icra muddeti va

icraqrlar diizgiin miiayyanbidirilir.
5.2. Sanadlerda birden Qox icraql olduqda asas icragr Tolimatln 94-cu bendine

esasan mUayyen olunur va icragllar sanodin hazlrlanmasl Uqiin eyni daroceda mesuliyyat

dagryrrlar.
5.3. lcra intizamrnrn yuksaldilmesiva icra intizamrna nazaratin tegkili maqsedila icraql

b6lmalor arasrnda qargtlqlr fealiyyatin elaqal€ndirilmesi Katiblik va inzibati ldareetmanin

Tagkili idarasi tarefindan tamin edilir.

6. Sansdlarinsaxlanmasl

6.1. Komite sadri tarafindan imzalanmlg Kollegiya qararlarr, ssrancamlar (amrler'

maktublar istisna olunmaqla), protokol, sazi9, memorandumlar, idaralerarasl xarakter

daqryan miiqavileler va s formada olan $nedlerin aslinin saxlanmast ve hemin sanadlarla

arxiv iginin tegkilina Katiblik terafinden nezaret edilir'

6.2. B; Metodikanrn 6.1-ci bsndinda gostarilen ssnedlerin terkibi Komits sedrinin

gostarigi ila dayigdirila bilar' Hamin senadlerin suratlerinin gtxartlmast Talimatrn 46-cr

bandino uygun olaraq hayata kegirilir.



7. Sensdlarda vizanln (razrlagdrrma) tatbiqi

7.'1. Sanadlerds vizanrn (razrlagdrrma) tetbiqinin asas mahiyyati icragl struktur

bdlmalar arasrnda qarsrlrqh fealiyyati, icra intizamrnrn gUclendirilmasini ve elverigli

idareetmani tamin etmskdan ibaratdir.

7.2. Sanad ve ya senad layihelerinda viza (razllagdlrma) agagldakl maqsedlsrle

tetbiq edilir:
7.2.1. eyni ictimai miinasibetleri tonzimlayen qiivvade olan normativ hiiquqi aktlara

uy0unlu0unun mUeyyan edilmesi;
7.2.2. aidiyyeti struktur bOlmalerin reylerinin alrnmasl ve malumatlandlrllmasr;

7.2.3 senadin moqsadeuyounlu0unun yoxlantlmasr;

7.2.4. hazdayan va icra eden struktur bdlmelerin hamin selahiyyetlera malik

olmasrnrn yoxlanrlmasr,

7.2.5. kargizatlqa dair qanunvericilik aktlarlna amal olunmaslnrn yoxlanrlmasl;

7.2.6. samarali ve operativ idaraetmenin teskili.

7.3. Senad layihasina viza (raztlagdrrma) veren har bir struktur bdlma 0z

salahiyyetlerine aid edilmig meselslera dair ('1 ndmreli elavode mueyysn edilmig sahel€r

Uzre) mesuliyyat dasryrr.

7.4.Vizalat (raalagdrrma) Komitenin Kollegiyaslnln 2016-cr il 23 may tarixli 100/097

ndmrali qeran il3 tasdiq edilmig "Azarbaycan Respublikasr Ddvlat Gomruk Komitasi

sistemine daxil olan qurumlarda kargilzarll0ln aparrlmasrnln Metodikasr"nda dayigiklik

edilmesi haqqrnda Komitenin 2018-ci il '19 sentyabr tarixli '100/194 ntjmreli serancamrnrn 'l

ndmrali Olavesine uygun ardrcrlIqla, sanadin esl n0sxasi gondarildikde ta9kilatda saxlanllan

senadin suratinin, teskilat daxilinde saxlanrlan S3nedlerda iso asl senadin sonuncu

sehifasinin arxasrnrn sol terefindo yerla$dirilir.

7.5. Vizalann (razrlagdrrma) tatbiqi agagrdakr qaydada hayata kegirilir:

7.5.1. Senedi hazfiayan (icraqr) struktur bOlmanin raisi terafindan - mecburi;

7.5.2. bu Metodikantn 2.'l va 2.2-ci bendlari nazare altnmaqla' Katibliyin vo inzibati

idareetmanin Tagkili idarasinin reisleri va ya onlarl evaz eden gexsler tarefinden - macburi;

7.5.3. Huquqi Taminat idarasinin reisi ve ya onu evez edan gaxs terefindan - macburi;

7.5.4. birga icragr (ogar varsa) struktur bolmanin raisi va ya onu avaz eden gaxs

terafindan - talab olunduqda;
7.5.5. aidiyyati struktur bolmelsrin roislsri va ya onu evaz edon gsxslar tarefindan -

telab olunduqda;
7 .5.6. vazifo bdlgusUna uygun olaraq Komite sedrinin milavini tarafindan - macburi.

8. Sened layihasinin esaslandlnlmasl ve araylglann tsqdim edilmssi

8.'1. Icragr struktur bdlma toEfinden senad layihasi hazlrlanarkan onun qabul

edilmasinin zaruriliyi asaslandtrtlmaltdrr.

8.2. Osaslandrrma iki hissadan ibarat olmaqla, movcud veziyyatin qiymatlandirilmesi

va s€nodin qebulundan sonra ehtimal olunan naticalarin proqnozla$dlrllmasrndan ibarat

olmaqla heyata kegirilir.
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8.3. Osaslandrrmada layihanin qebul edilmasi ila olaqedar legv edilmali, doyiqikliklar

edilmeli, habele hazrrlanmalr olan normativ hLiquqi aktlann (onlarln struktur elementlarinin)

siyahrsr gdstarilir.

8.4. Sanadlerin icragrlan Komitenin Katibliyiva ya inzibati ldaroetmanin Tagkili ldarasi

tepfindan muayyen edilmi$ muddat arzinde icra vaziyyati ila bagh arayrglar taqdim edirlar.

8.5. Arayrglar hazrrlanarken senedda verilmig tapQrrr0rn icrasl ile baolr konkret

faktlara istinad edilmakla dolgun cavab verilir.
8.6. Ayhq arayrglar novbeti ayrn s-den, rUbluk, yaflmillik va illik arayrglar hesabat

ddvriindan sonrakr ayrn 1o-dan gec olmayaraq aidiyyati Uzra nazaratgi struktur bdlmaya

taqdim olunur.

●
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1 n<imrali Olave

srs Viza (razlagdlnna) tizre
mesuliyyet sahssi

igtirakgrlar

esasname ile mUayyen olunmug hUquq vo vezifelare

mUvafiq olaraq layihenin qebul edilmasinin zeruriliyinin

esaslandtrtlmast, hemginin aidiyyeti struktur bdlmelerle

razrlagdrrrlmast, birga icragr va aidiyyeti struktur bdlmalarin

iradlarrnrn aradan qaldrrrlmast ve dUzaliglerin edilmasi'

icragr (senadi
hazrrlayan)

struktur bOlma

2. Vezifa bOlgUsU uzre g6zlenilen risklarin

mUeyyenlagdirilmesi ve qiymetlendirilmesi, xUsusi

qanunvericiliyin vo normativ hUquqi aktlarln, hemginin

tenzimleyici ve idareedici orqanlartn teleblerine uy$unlu$un

mUayyen edilmesi.

Vezifo bOlgusu口 zre

muav:n ve ya

cavabdeh,oxs

3. fomite sedrinin imzast ila tasdiq edilen senedlerin

karguzarlr$rn tegkiline dair Telimata uy$un haztrlanmaslna,

meqsedeuy$unlu$u na ve icrast na nezarot edilmasi.

Kaubllk

4. idarenin Osasnamasi ile mUeyyan olunmug hUquq va

vezifelere uy$un olaraq kargUzarh$rn tegkiline dair

Telimatlarr n teleblerin in yerine yetirilmesi.

inzibati

ldareetmenin To,kili

idaresi

5. mUeyyen olunmug hUquq vo

qUvveda olan qanunvericilik

normativ senedlerin taleblerina

edilmasi, hUquqi risklerin

ekspertiza aparrlmast ve raylerin

idarenin Osasnamesi ile

vezifalera uy$un olaraq

aktlarrntn, esasname va

uy$unlu$unun mUaYyen

qiymatlendirilmesi, hUquqi

verilmasi.

HUquqi Teminat
idarasi

6. ldarenin Osasnamesi ile mUeyyan olunmug hUquq vo

vezifalera uy$un olaraq maliyye nezareti, maliyye ve iqtisadi

planlagdrrma, analizlerin aparrlmasr, tekliflerin iqtisadi

semereliliyinin asaslandtrtlmast, maliyye risklerinin tehlili ve

qiymetlandirilmasi.

Maliyye ve ttechizat

idaresi

7. ffi muayyan olunmug huquq va

vezifelare uy$un olaraq informasiya sistemlerinin ve

texnologiyalarrnrn igleme veziyyetine nezaret edilmesi,

senadlerin dovriyyesine texnoloji destek g6sterilmesi,

elektron sistemin optimallagdrrrlmasr vo informasiya

tehlUkesizliyinin temin olunmast.

Texnololl

lnnovasiyalar ve

Statistika Ba,

ldaresi

8. ]Earaterin Osasnameleri ile mUayyen olunmuq hUquq ve

vezifalera mUvafiq tedbirlerin heyata keqirilmasi.

Birge icragtlar/Diger

elaqedar bOlmelar
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