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“Azarbaycan Respublikasi Dovlat Gomriik Komitasi
Tibbi Xidmat idarasinin Sanitar-Karantin Xidmati haqqinda
Osasnama’’nin tasdiq edilmasi haqqinda

“Azerbaycan Respublikasi Dévlet Gomrilk Komitasinin Tibbi Xidmat Idarasinin
torkibinda Sanitar-Karantin Xidmatinin yaradilmasi hagqinda” Dévlet Gémriik Komitasinin
26 fevral 2020-ci il tarixli 1000/054 némrali serancaminin 7.8-ci bandinden irsli gslarsk,
“Azarbaycan Respublikasi Dévlet Gomrilk Komitesi hagginda ©sasnama’nin 5.6.3-cl
yarimbandina asasan qarara aliram:

1. “Azerbaycan Respublikasi Doviet Gémrik Komitesi Tibbi Xidmat Idarasinin
Sanitar-Karantin Xidmati hagqinda ©sasnama” tesdiq edilsin (alave olunur).

2. inzibati idarsetmanin Taskili idarssi (Nusrat Qurbanov) gararin aidiyyati tzra
gondarilmasini tamin etsin.

Sedr / Safar Mehdiyev



Azarbaycan Respublikasi Dévlst Gomriik
Komitasinin “04” N 2021-ci il tarixli
némraliqaran ila tasdiq edilmisdir

Azarbaycan Respublikasi Dévlat Gomriik Komitasi
Tibbi Xidmat idarasinin Sanitar-Karantin Xidmati haqqinda
O9SASNAMBD

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Sanitar-Karantin Xidmati (bundan sonra — Xidmat) Azarbaycan Respublikasi
Dévlst Gémrik Komitesi (bundan sonra — Komite) Tibbi Xidmat Idarasinin (bundan
sonra — Idare) strukturuna daxil olan qurumdur.

1.2. Xidmet 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azerbaycan Respublikasinin qanunlarini, Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin
farman va serencamlarini, Nazirler Kabinetinin gerar ve sersncamlarini, Azerbaycan
Respublikasinin terefdar ¢ixdigi beynslxalg miigavileleri, Komitenin normativ-hiqugi
aktlarini, Komite sadrinin amr va sarancamlarini, “Azarbaycan Respublikasinin Dovist
Goémritk Komitasi haqginda ©sasnama’ni, “Azerbaycan Respublikasi Dovlet Gomrik
Komitasinin Tibbi Xidmat idaresi haqginda 8sasnama”ni va bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. Xidmat 6z vazife ve hiiquglarini hayata kegirarken Komite aparatinin, onun
sistemina daxil olan gémriik organlarinin ve digar qurumlarinin struktur bélmaleri, habels,
ézunin fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq dévlet va yerli 6ziiniidarsetma organlari,
hamgcinin digar tibb muassisaleri ila garsiligh alagada faaliyyat gosterir.

1.4. Xidmatin yaradilmasi, yeniden taskili ve lagv edilmasi qlvvedsa olan
qanunvericiliya uygun olaraq hayata kegirilir.

1.5. Xidmat ganunvericiliya uydun olaraq istifadesinde olan doévlet amlakina,
{izerinde adi hakk olunmus méhirs, miivafig stamplara ve blanklara malikdir.

2. Xidmatin faaliyyat istigamatlari

2.1. Xidmatin faaliyyat istiqamatlari asagidakilardir:

2.1.1. gébmrik serhadinden kegen saxsler Uzerinds tibbi-sanitariya nezarstini,
zorurat yarandigda ise gémriik sarhad buraxilis mantagalerinds karantin tadbirlarini hayata
kegirir;

2.1.2. Komitenin struktur bdélmalarinde amakdaslar (zerinde tibbi-sanitariya
nazaratini hayata kegirir;

2.1.3. hayata kegirilan sanitar-karantin tadbirlerin keyfiyyatinin ylksaldiimasi
maqsadile tadgiqatlar ve arasdirmalar aparir.

3. Xidmatin vazifalori

3.1. Xidmat bu ©sasnama ile muayyanlesdiriimis fealiyyat istigamatlerine uygun
olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

3.1.1. qanunvericiliya uygun olarag gémrik sarhadindan kegen saxsler Gzerinds
tibbi-sanitariya nazaratinin, zarurat yarandiqda gomriik sarhad buraxilis mentsgalerinds
karantin tadbirlerinin hayata kegirilmasini tagkil etmak;



3.1.2. Komitenin sistemina daxil olan struktur bélmelerde emakdaslar Gizerinds tibbi-
sanitariya nazaratinin hayata kegiriimasini togkil etmak;

3.1.3. gémriik serhad buraxilis mantagaleri izra sanitar-karantin tadbirlarini hayata
keciran bas mifattiglerin faaliyyatini yerlords alagalendirmak ve onlari maariflendirmak;

3.1.4. gémrik serhad buraxilis mantagalerinda sanitar talablera cavab veran tam
tachiz edilmis izolyatorlar, bu mimkiin olmadigda izolyasiya igiin nazarda tutulmus kigik
otaglar taskil etmak;

3.1.5. epidemiya va ya pandemiya tahlikasi hallarinda ¢evik mobil qrup yaratmagq;

3.1.6. mutamadi va planli sakilde gémrik sarhad buraxilis mantagslerinde ve
erazilerde, habele Komitenin struktur bélmslerinde mévcud sanitar-gigiyenik va
epidemioloji veziyyati qiymatlendirmak, zsruret yarandiqda laborator miayine ve
tadqiqatlarin apariimasini teskil etmak;

3.1.7. sanitariya nazarsti ve karantin tadbirlerinin giclendiriimasi tsleb olundugu
hallarda sanitar lsvazimatlarinin, dezinfeksiya avadanhgi ve mahlullarinin, sexsi goruyucu
vasitalerinin saxlandigi mobil ehtiyat anbari, regional bas idarslerin nazdinde ehtiyat
anbarlarn taskil ve idars etmak;

3.1.8. gomrik ssrhad buraxiis mentegalerinde gémrilk emekdaslarina, zaruri
hallarda sarhadgilers, gémrik sarhadlerinden kegan sexslore ilk tibbi yardimin
gostarilmasinin taskiline ve idarsolunmasina funksional dastak vermak:

3.1.9. goémriik sarhad buraxilis mantagalarinds mutemadi
dezinfeksiya, zaruri hallarda dezinseksiya va deratizasiya kimi xtisusi tadbirlarin taskilini
temin etmak;

3.1.10. beynalxalqg tecriibe nezere alinmagla fealiyyat sahssinda gabagqcll
tacribanin tatbiq olunmasini temin etmak:

3.1.11. maddi ve maliyys vasaitlsrinin ugotunu aparmagq ve onlardan tayinati Uzre
duzgun istifadasina nazarat etmak:

3.1.12. Xidmatin strukturunun ve faaliyyatinin tekmillasdirilmasi istigamatinda
tadbirler gérmak;

3.1.13. fealiyyati ilo bagh ganunvericilikle miisyyan edilmis qaydada melumatlar
vermak;

3.1.14. maxfilik rejiminin qorunmasi (gin zaruri tedbirler, habelo faaliyyat
istiqgamatlarina uygun tahlikssizlik tadbirlari gérmak:

3.1.15. fealiyyat istiqamatlerine uygun olaraq ganunvericilikde nazards tutulmus
diger vazifslari yerina yetirmak.

4. Xidmatin hiiquqlari

4.1. Xidmat 6z vezifslarini hayata kegirmak tigiin asagidaki hiiquglara malikdir:

4.1.1. gomrik serhadindsn kegan soxsler va Komitenin struktur bdimalerinde
omakdaslar (zarinds tibbi-sanitariya nazaratini, zsrurat yarandiqda isa goémriik sarhad
buraxiis mentagslerinde karantin tadbirlerini hoyata kegiron miufattiglerin faaliyyatini
tanzimlamak;

4.1.2. gomriik sarhad buraxilis mantagslerinds saxsler iizerinde hayata kegcirilon
tibbi-sanitariya nazaratinin ve karantin tadbirlarinin naticalerina dair gerarlar gabul etmak;

4.1.3. gomrik serhad buraxilis mentagslerinds, habelo Komitonin struktur
bolmalerinde mévcud sanitar-epidemioloji veziyyati miayyan etmak maqsadila laborator
miayina va tadqiqatlar aparmaq;



4.1.4. faaliyyat sahsleri lizra tadgigat ve arasdirma isleri aparmaq, bu magsadls
lazimi malumatlar toplamag ve sorgular kegirmak;

4.1.5. foaliyyst sahaleri iizre masgaleler, praktiki konfranslar ve seminarlar taskil
etmok, o ciimladan kegirilon 6lkadaxili ve beynalxalq tadbirlerds (konfrans, seminar va s.)
istirak etmak;

4.1.6. faaliyyat sahaleri tizre dévlst ve yerli 6zuinuidarsetms organlarina, fiziki ve
hiiqugi sexslara zeruri melumatlarla bagh sorgular vermak ve onlardan malumatlar almaq;

4.1.7. salahiyyatlori daxilinde aidiyyati dévlat teskilatlari va qurumlari ile garsiliqli
fealiyyat gostarmak;

4.1.8. fealiyyst istiqamatleri lizre normativ senadlerin hazirlanmasinda istirak
etmak;

4.1.9. faaliyyst istigamatleri Uzra xisusi bulletenler, metodik ve diger senadleri
hazirlamagq;

4.1.10. sanitariya nazarsti ve karantin xidmati sahasinde muasir metod ve
vasitalerin tetbiqi messlaleri Uzre yerli vo beynalxalq tibb va tehsil musssisasleri ilo
amakdasliqg etmak, onlarla rasmi minasibatler yaratmaq, maslehatlegsmalar aparmaq ve
bu sahada beynalxalq tacriibani dyranmak;

4.1.11. Xidmatin faaliyyatinin tekmillagdirilmasi ilo bagl Idare raisine taklifler
vermak;

4.1.12. Azarbaycan Respublikasi va xarici dovlstlerin tahsil miassisalaerinda
kadrlarin hazirlanmasi isi barade Idars raisina takliflar vermak;

4.1.13. ganunvericilikle muisyyen edilmis gaydada istifadesinde olan amlak
(izerinde sarancam vermak;

4.1.14. yerli ve xarici tecribali mitexassisleri ganunvericilikle misyyan edilmis
qaydada 6z fealiyyatina celb etmak magsadile idars raisine teklif vermak;

4.1.15. fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq, qanunvericilikde nazerds tutulmus
digaer hiquglardan istifade etmak.

5. Xidmatin faaliyyatinin tasgkili

5.1. Xidmeatin strukturu vs iscilerinin say haddi Komite sadri terafinden misyysn
edilir.

5.2. Xidmata Idars raisinin taqdimatina asasen Komita sadri tarafinden vazifaye
tayin ve vazifedan azad edilon Sanitar-Karantin Xidmatin raisi (bundan sonra — Xidmat
reisi) rehbaerlik edir. Xidmat raisi ona havale edilmis vazifslerin yerina yetirilmasi ve
hiquglarin hayata kegiriimasi Gglin sexsan masuliyyat dasiyir.

9.3. Xidmatin isi, faaliyyat istigamatleri izra illik ve ayliq is planlari, habels Komitanin
va Tibbi Xidmat Idarasinin is planlari esasinda hayata kegirilir.

5.4. Xidmat raisi:

5.4.1. Xidmeatin isini taskil edir va ona rahbarlik edir;

9.4.2. Xidmatin faaliyystini tehlil edir ve onun asasinda isin icra metodlarinin
yaxsilasdiriimasi Gizra zaruri tadbirler gérir;

5.4.3. Xidmatin amakdaslari arasinda vazife bdlglusu aparir, onlarin salahiyyast
haddini miayyanlasdirir va qarsiligh faaliyyatini temin edir;

5.4.4. Xidmatin vazifali saxslarinin iga tayin va isdan azad edilmasi, taltif edilmasi,
novbati xususi rutbalerin verilmasi, hamginin onlarin barssinde normativ hiiquqi aktlarda



nezerds tutulmus haveslendirme va intizam tenbehi tadbirlerinin tatbiqi bareds idare
reisine takliflar verir;

5.4.5. arazi vo ixtisaslasdinimig gémrik idarslerinde sanitariya nazaratini heyata
kegiran miifattigler barasinds havaslendirma ve intizam tanbehi tadbirlerinin tatbiqi barads
hamin idaraler tarsfinden verilmis teqdimatlari razilagdiriimasi dg¢ln Idara raisina tagqdim
edir;

5.4.6. Xidmetin strukturunun va faaliyyatinin tekmillesdiriimasi sahasinds tadbirlar
goérir va bu barads Idara raisina taklifler verir;

5.4.7. kadrlarin secilmasi, ixtisaslarina uygun yerlosdiriimasi ve onlarin pesa
ixtisaslarinin artirnlmasi tgiin serait yaradir ve bu bareds Idars raisine takliflar verir,

5.4.8. erazi vo ixtisaslasdinimis gémriik idarslerinde sanitariya nazaratini hayata
kegiran miifettiglerin faaliyystine daxil olan masalalerin bir gayda olaraq Idare raisinin
gosterisleri @sasinda hall olunmasini temin edir;

5.4.9. istifadesinda olan avadanlig, texniki ve nagliyyat vasitalerinden digar xidmsati
magsadlarle istifade olunmasini idars raisi ile razilagdirmagla tamin edir;

5.4.10. erazi va ixtisaslasdiriimig gémrik idarslerinde sanitariya nazarstini hayata
keciren miifettiglorin ezamiyyate géndariimasini, mazuniyyate buraxiimasini, xidmati
vazifelerin yerina yetirilmasi ve diger hallarla slagadar fealiyyst srazisinden kenara
cixmasina icazalerin verilmasini Idars raisi ile razilagdirmagla hayata kegirir;

5.4.11. Xidmetin hesabatlarini va is planlarini tesdiq edir, isin vaxtinda ve
keyfiyyatla icrasina nazarst edir;

5.4.12. Komitada gebul edilmis normativ hiiqugi aktlarin icrasini teskil edir, yoxlayir
ve buna nazarati hayata kegirir;

5.4.13. idarenin balansinda olan ve Xidmatin istifadesina verilen smilakla bagli
sarancam verir;

5.4.14. Mobil ve regional ehtiyyat anbarlarinda olan sanitar lsvazimatlarin, fordi
goruyucu vasitelerin, dezinfeksiya avadanligi ve mahlullarin temin olunmasina,
saxlaniimasina va istifadesine nazaratin taskilini hayata kecirir;

5.4.15. Tibbi-sanitariya mantagalarinin isininin taskil edir va onlarin faaliyystine
nazaratinin taskilini hayata kecirir;

5.4.16. Xidmatin faaliyyatini Komitanin aparati va Komitanin strukturuna daxil olan
gémriik organlari va qurumlari ile slagalendirir;

5.4.17. Xidmatin foaliyyati ilo bagh masalalerin  Komitenin kollegiyasinin
miizakiresine ¢ixariimasi Ugiin tesebbls gosterir ve bu masalslerin kollegiyanin
miizakirasine hazirlanmasina nazarsti temin edir;

5.4.18. Xidmeatin salahiyystlerine aid edilmis masalalerin mizakiresinds istirak edir;

5.4.19. Xidmetdas karguzarliq isini ve maxfilik rejimini taskil edir;

5.4.20. daxili intizam ve smayin mihafizesi Uzre gaydalann teleblerinin yerina
yetiriimasina nazarast edir;

5.4.21. qanunvericilikle miiayyan edilmis digar hiiquq ve vazifaleri hayata kegirir.

5.5. Xidmat raisinin muavini:
5.5.1. ona havale olunmus vazifeleri vaxtinda va keyfiyystle icra edir, buna gore

masuliyyat dasiyir;
5.5.2. Xidmatin foaliyyatinin taskilinda istirak edir;



5.5.3. Xidmatin fealiyystini tehlil edersk askarlanmis catismazliglarin aradan
galdinimasi magsadile Xidmat raisina tekliflor verir;

5.54. gomriuk serhed buraxiis mentagalerinde yerlagen tibbi-sanitariya
mentagalerinin  isinin  teskiline funksional destek verir, onlarn faaliyyatinin
tokmillasdirilmasi ve keyfiyyatinin yuksaldilmasi tgin takliflor verir;

5.5.5. arazi vo ixtisaslasdinimig gémriik idarslerinde sanitariya nazaratini hayata
kegiron mifattiglerin faaliyyatini slagelendirir va onlarin faaliyystine funksional nazarsti
hayata kegirir;

5.5.6. daxili smak rejimi, tohliikesizlik texnikasi va amayin muhafizesi qaydalarinin
telablarinin yerina yetiriimasina nazarst edir;

5.5.7. Xidmatin faaliyyati ile bagl masslelerin mizakire olundugu konfranslarda ve
misaviralerds istirak edir,

5.5.8. imumilesdirmaler aparir, statistik ve diger hesabatlar hazirlayaraq Xidmat
raisina teqdim edir;

5.5.9. Xidmat raisinin amr va tapsiriglarini vaxtinda ve lazimi gaydada icra edir;

5.5.10. ganunvericilikle miiayyan edilmis digar hiiquq ve vezifsleri hayata kegirir.

5.6. Xidmatin bas miifattisi:

5.6.1. tohkim olundugu srazi izre gémrik amakdaslar ve gémrik serhadindan
kecen saxslor tizerinde tibbi-sanitariya nazarstinin, o cumledan karantin tadbirlarinin
hayata kecirilmasini teskil edir;

5.6.2. gémrik serhad buraxilis mentagalerinde sexsler lizerinde heyata kegirilan
tibbi-sanitariya nazaratinin ve karantin tadbirlerinin naticalerinin tehlilini apararaq Xidmat
raisine taqdim edir;

5.6.3. gémrilk serhad buraxilis mantagalerinds dezinfeksiya ve diger gabaglayici
tadbirlerin hayata kegiriimasini tagkil edir;

5.6.4. epidemiya ve ya pandemiya tahlikesi hallarinda Komitenin sistemina daxil
olan arazi ve ixtisaslasdirnimis gémrik idarslerinde maariflendirma tedbirlerini hayata
kegirir;

5.6.5. Xidmatin foaliyystinde askarlanmis catismazliglarin aradan qaldinimasi
magqsadile takliflar verir;

5.6.6. faaliyyati (izre verilon tapsiriglar vaxtinda va pesakar saviyyada yerins yetirir,

5.6.7. Xidmet dgin ayriimis avtonagliyyat vasitalerinden semearsli istifada
olunmasini temin edir;

5.6.8. Mobil ve regional ehtiyat anbarlarinda olan sanitar lsvazimatlarin, sexsi
goruyucu vasitalerin dezinfeksiya avadanligi ve mahlullarin temin olunmasi, saxlaniimasi
va istifadasi ile bagl isin keyfiyyatinin ylksaldilmasi ti¢in teklifler verir;

5.6.9. daxili emak rejimi, tahliikesizlik texnikasi ve amayin muhafizesi qaydalarina
amal edir;

5.6.10. ganunvericilikle miiayyan edilmis muddatde fealiyyst gosterdiyi sahs uzre
tekmillesdirma kurslarinda istirak edir, mitemadi olaraq 6z ixtisasini artirir;

5.6.11. Xidmat raisinin amr va tapsiriglarini vaxtinda va lazimi gaydada icra edir;

5.6.12. ona havale olunmus vazife dhdaliklerinin vaxtinda ve keyfiyystle hayata
kecirilmasina masuliyyat dasiyir;

5.6.13. ganunvericilikle miiayyan edilmis digar hiiquq ve vazifsleri hayata kegirir.



5.7. Hakim-epidemioloq:

5.7.1. sanitariya-gigiyena ve epidemiya aleyhina (profilaktik) tedbirlerin taskili ve
apariimasinda istirak edir;
5.7.2. sanitariya-epidemioloji ekspertizanin, arasdirma, miayine, tedqigat, sinaq,
elaca da mikrobioloji ve digar giymatlendirma névlarinin tegkilinds istirak edir;

5.7.3. 6z isini planlasdinr va is faaliyyatinin gostaricilerini tahlil edir;

5.7.4. yoluxucu xastaliklerin profilaktikasi Uizre tadbirler planini tertib edir ve hamin
plan asasinda faaliyyst gosterir;

5.7.5. yoluxucu xastaliklerin askar edilmasins, geydiyyatina ve hesabatina nazarat
edir va muvafig senadlesmanin apariimasini tamin edir;

5.7.6. yoluxucu xastsliklerin mitemadi analizini aparmagqla xsstaliklerin bas verma
va yayllma sebablarini 6yranir ve tadbirlerin goriilmasi Gglin Xidmat raisina teklifler verir,

5.7.7. yoluxucu xastaliklors dair amrlarin, talimatlarin, metodik gosterislerin yerine
yetiriimasi Giglin icrasi zaruri olan taklifler verir ve icrasina nazarst edir;

5.7.8. yoluxucu xastaliklorin profilaktikasi Uzre gomrik emakdaslarinin
maariflendiriimasi iglerinin taskilinda va hayata kegirilmasindas istirak edir;

5.7.9. daxili smak rejimi, tehlikasizlik texnikasi ve amayin muhafizesi gaydalarina
amal edir,;

5.7.10. hakim etik davranis qaydalarina va prinsiplarina riayat edir;

5.7.11. ganunvericilikle muayyan edilmis muddatds foaliyyat gosterdiyi sahs Gzra
tekmillasdirmae kurslarinda istirak edir, mitemadi olaraq 6z ixtisasini artirir;

5.7.12. Xidmat raisinin amr va tapsiriglarini vaxtinda ve lazimi gaydada icra edir;

5.7.13. ona havale olunmus vazifs 6hdsliklerinin vaxtinda ve keyfiyystle hayata
kecirilmasina masuliyyat dasiyir;

5.7.14. ganunvericilikle miayyan edilmis digar hiiquq ve vazifeleri hayata kegirir.

5.8. Hakim-laborant:

5.8.1. laboratoriya tadqigatlarinin naticalerinin aydinlasdiriimasinda istirak edir;

5.8.2. ayliqg hesabatlan hazirlayir, laboratoriyanin illik hesabatinin tertibinds istirak
edir;

5.8.3. tibbi va digar sanadlarin, o cimladan laboratoriya tadqiqatlar tzrs sanadlarin
miayyan edilmis qaydalara uygun olaraq vaxtinda va keyfiyyatle icrasini temin edir;

5.8.4. daxili smak rejimi, tahlikssizlik texnikasi ve emayin tshlikasizliyi
qaydalarina, o cimladan sanitar-epidemioloji rejima riayat edir;

5.8.5. hakim etik davranis gaydalarina va prinsiplerina riayat edir;

5.8.6. ganunvericilikle muayyan edilmis middstds fealiyyat gostardiyi sahs Ulzre
takmillasdirma kurslarinda istirak edir, miutemadi olaraq 6z ixtisasini artirir;

5.8.7. Xidmeat raisinin amr va tapsiriglarini vaxtinda va lazimi qaydada icra edir;

5.8.8. ona havale olunmus vazife 6hdaliklerinin vaxtinda va keyfiyyatle hayata
keciriimasina masuliyyat dasiyir;

5.8.9. qanunvericilikle musyyan edilmis digar hiiquq ve vazifaleri hayata kegirir.



5.9. Hakim-statist:

5.9.1. statistik geydiyyati v melumatlarin igleniimasi tgin statistik hesabatlarin
hazirlanmasini hayata kegirir;

5.9.2 statistik senad dovriyyasini, cari ilin operativ statistik sanadlarinin samarali
saxlanmasini, senadlarin miayyan edilmis teleblera uygun olaraq arxiva tahvil verilmasini
taskil edir;

5.9.3. Xidmetin foealiyyatini xarakterize edan gostericileri nazars alir vo dovru
hesabatlarini hazirlayir;

5.9.4. daxili emak rejimi, tahlikasizlik texnikasi ve amayin muhafizesi qaydalarina
amal edir;

5.9.5. hokim etik davranis qaydalarina ve prinsiplerine riayst edir;

5.9.6. qanunvericilikle mieyysn edimis middstde fealiyyst istigamati Uzre
tekmillesdirma kurslarinda istirak edir, mitemadi olaraq 6z ixtisasini artirr;

5.9.7. Xidmet raisinin amr va tapsiriglarini vaxtinda va lazimi qaydada icra edir;

5.9.8. ona havale olunmus vezife 6hdsliklerinin vaxtinda ve keyfiyystle hayata
kecirimasina masuliyyat dasiyir;

5.9.9. qanunvericiliklo miiayysn edilmis digar hiiquq ve vazifaleri hayata kegirir.

5.10. Karguzar:

5.10.1. Xidmet Uizre kargiizarliq isini qiivveds olan qanunvericilik aktlarina uygun
olaraqg hayata kegirir;

5.10.2. daxil olan sanadleri gebul edir, geydiyyata alir ve aidiyyati (zre icragilara
catdirir;

5.10.3. sanadlerin ugotunu aparir va mihafizasini tsmin edir;

5.10.4. sanadlarin arxiviesdiriimasi isini tagkil edir;

510.5. senadlerle islama, xidmati senadleri saxlama ve onlardan istifade
qaydalarina ciddi amal edir;

5.10.6. daxili emak rejimi, tahlikasizlik texnikasi ve amayin mihafizesi qaydalarina
amal edir;

5.10.7. 6zunin pesakarliq va bilik saviyyasini yiksaltmays calisir;

5.10.8. Xidmat raisinin amr va tapsiriglarini vaxtinda ve lazimi qaydada icra edir;

5.10.9. ona havale olunmus vazife dhdaliklerinin vaxtinda ve keyfiyystle hayata
kegiriimasine masuliyyst dasiyir;

5.10.10. ganunvericiliklo miiayyen edilmis digar hiiquq ve vezifeleri hayata kegirir.



