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Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin 2012-ci il 4 iyun tarixli 646 nomrsali Fermani ils tasdiq edilmig
“Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Gomriik Komitasi hagqinda 9sasnama”’nin 5.6.3-ci ve 5.11.5-ci
yarimbandlarini rahbar tutaraq Azarbaycan Respublikas1 Dovlat Gomriik Komitasinin Kollegiyasi

QORARA ALIR:

1. “Azarbaycan Respublikas1 Dovlet Gomriik Komitssinin Katibliyi haqqinda 9sasnams” tesdiq edilsin.
(slavs olunur).

2. Qarar gabul edildiyi giindsn ti¢ giin miiddstinds Azsrbaycan Respublikasinin Hiiquqi Aktlarin Dovlat
Reyestrina daxil edilmasi ticlin Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyins teqdim edilsin.

3. Qarar aidiyyati tizrs gondarilsin.

Kollegiyanin sadri Safar Mehdiyev

Azarbaycan Respublikas1 Dovlst Gomriik
Komitasi Kollegiyasinin 1000/04/001 ndmrsli
2019-cu il 05 sentyabr tarixli garar ils tasdiq
edilmisdir.

Azarbaycan Respublikas1 Dévlat Gomriik Komitasinin Katibliyi haqqinda
O9SASNAMDO
1. Umumi miiddsalar

1.1. Azarbaycan Respublikasi Dévlst Gomriik Komitasinin (bundan sonra — Komits) Katibliyi (bundan
sonra — Katiblik) Komitenin aparatinin struktur bélmasidir.

1.2. Katiblik 6z faaliyystinds Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin
ganunlarini, Azarbaycan Respublikasinin Gomriik Macallasini, Azarbaycan Respublikasmin terafdar c¢ixdig
beynslxalq miiqavilalari, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin fsrman ve ssrancamlarini, Azsrbaycan
Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin qarar ve ssrencamlarini, “Gomriik organlarinda xidmst haqqinda
Osasnama’ni, “Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Gomriik Komitssi haqqinda 9sasnama”ni, Komitsnin



digar normativ hiiquqi aktlarini, Azsrbaycan Respublikas1 Dovlst Gomriik Komitasi sadrinin (bundan sonra -
Komita sadri) garar, amr va ssarancamlarini va bu 9sasnamani rahbar tutur.

1.3. Katiblik fesaliyyatini Komite aparatinin struktur bodlmslsri, onun sistemins daxil olan goémriik
orqanlar1 ve qurumlari, diger dévlst qurumlari ve yerli 6ziinliidarsetms orqanlan ils slagali sakilds hayata
kecirir.

1.4. Katiblik miivafiq mohiir ve stamplara malikdir.

2. Katibliyin faaliyyat istiqamatlari

2.1. Katibliyin faaliyyst istiqamatlari agsagidakilardir:

2.1.1. Komits sadrins tinvanlanan miiracist ve sanadlari, hamc¢inin korrespondensiyalar: gabul edir;
2.1.2. Komitanin Kollegiya iclaslarinin kecirilmasi isini tagkil edir;

2.1.3. protokol xidmatini hayata kegirir;

2.1.4. Komits sadri tarefindsn vatandaslarin gsbulu isini teskil edir;

2.1.5. qanunvericilikls miisyysn edilmis digar tedbirlari hayata kegirir.

3. Katibliyin vazifalari

3.1. Katiblik faaliyyst istiqgamatlarins uygun olaraq asagidaki vazifslsri yerins yetirir:

3.1.1. Komits sadrins tinvanlanan miiracist ve senadlsri, bilavasits Komits sadrinin adina tinvanlanmig
korrespondensiyani gabul etmak, komplektlasdirmak ve baxilmasi ti¢iin Komits sadrins teqdim etmak;

3.1.2. Komitenin Kollegiyasinin iclaslarinin kecirilmasini teskil etmak, iclaslarin kecirilacayi vaxtin ve
miizakirsys ¢ixarilacaq masslalarin miisyyanlasdirilmasini temin etmak;

3.1.3. Komitenin Kollegiyasinin is planlariin layihssi {i¢lin Komits aparatinin struktur bdlmslsrinin
tokliflarini timumilssdirersk is planlarinin layihssinin hazirlanmasini tagkil etmak;

3.1.4. Komitenin Kollegiyasinin is planlarinda miizakirasi nazards tutulan mesalsler {izre materiallarin,
garar layihslarinin hazirlanmasin tagkil etmak;

3.1.5. Komitenin Kollegiyasinin gsrarlarinin icrasi vaziyyatini tahlil etmak, gesrarlarin aidiyysti iizra
vaxtinda icrasinin hayata kecirilmasini taskil etmak;

3.1.6. Komite sadrinin yaninda kegirilon amsliyyat miisaviralerinin, gériislarin ve digar yigincaqglarin
kecirilmasini taskil etmak;

3.1.7. Komitanin Kollegiya iclaslarinin, Komits sadrinin yaninda kegirilon amsliyyat miisavirslsrinin,
iclaslarin, rasmi gsbullarin, goriislsrin ve digesr tadbirlsrin beynslxalq tscriibays, milli adst-snanalsre ve
iimumi gabul edilmis protokol qaydalarina uygun olaraq protokollagdirilmasini hayata kecirmak va elacs ds
hamin tadbirlarin kecirilacayi yerlarin hazirlanmasini temin etmak;

3.1.8. Komitas sadri terafindsan operativ ve icrasi birdafslik xarakter dasiyan masalalar {izrs verilan gosteris
ve tapsiriglarin icrasi veziyystini tahlil etmak, onlarin aidiyysti {izrs vaxtinda icrasinin hayata kecirilmasini
tagkil etmak;

3.1.9. Komits sadrinin imzalamasi ii¢iin hazirlanmis ssnadlsrin miivafiq gaydalarin tslsblsrins uygun
sokilds tertibatini temin etmak;

3.1.10. imza {i¢tin hazirlanmis sanadlsri Komits sadrins teqdim etmak;

3.1.11. Komits sadrins iinvanlanan miiracist ve ssnadlsri Komits sadrinin dsrkenarina asassn icra
edilmssi liclin aidiyyati izra gondarilmasini temin etmak va icrasina nazarsti hayata kecirmak;

3.1.12. Komits sadri tersfindsn vatendaslarin gabulu isini teskil etmak, bu sahads Komitsnin aidiyysti
struktur bélmalsrinin faaliyystinin slagslandirilmasini temin etmak;

3.1.13. Katibliyin faaliyyst istiqamatlarins uygun olaraq digsr vezifslari yerins yetirmak.

4. Katibliyin hiiquglar1

4.1. Katiblik 6z vezifslarini yerins yetirmak ticlin asagidak: hiiquglara malikdir:

4.1.1. faaliyystins dair aidiyysti dovlat ve yerli 6ziiniiidarsetms orqanlarina, fiziki ve hiiquqi sexslars, o
climladen Komite aparatinin struktur bélmslsrine ve onun sistemins daxil olan gomriik orqanlar1 ve
qurumlarina, digar dovlst qurumlari vs yerli 6zliniiidarsetms orqganlarina zsruri mslumatlar (senadlsr) barada
sorgu vermak va onlardan bels malumatlar (ssnadlari) almag;

4.1.2. faaliyyetina dair hiiquqi aktlarin layihslarinin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.3. faaliyyst istiqamsatlsrine uygun olaraq beynslxalq tacriibsni, o climladen miiasir elmi-texniki
nailiyyatlari 6yranmak ve bu sahads alds olunmus bilik va tacriibslerin tatbiq edilmasi ii¢iin Komits sadrins
takliflar vermsk;

4.1.4. miistaqil ekspertlari, miitaxassislari 6z faaliyystina calb etmak;

4.1.5. Katibliyin fsaliyyst istigamsatlarina uygun olaraq hayata kegirilon isin tekmillagdirilmasins dair
takliflar vermak;

4.1.6. Komitanin kollegiyasinin garar layihalarini tertib etmak;

4.1.7. vazifslarinin icrasi ile slagadar qanunvericilikls nazards tutulmus digar hiiquglar hayata kecirmak.

5. Katibliyin faaliyystinin tagkili

5.1. Katibliyin strukturu vs stat cadvali Komits sadri terafindsn tasdiq edilir.
5.2. Katibliyin strukturuna Protokol s6basi va Senadlarls is sobassi daxildir.



5.3. Katibliys Komita sadri terafindsn vazifsys teyin ve vazifedsn azad edilan Katibliyin raisi rahbarlik
edir. Katibliyin reisi Katibliyin isinin diizgiin taskili, havals olunmus vazifslsrin yerins yetirilmasi ve
hiiquglarin hayata kegirilmasi ti¢iin seaxssn masuliyyat dasiyir.

5.4. Katibliyin digar is¢ilari Komits sadri tarsfindsn vazifsys tayin ve vazifadan azad edilirlsr.

5.5. Katibliyin iscilari 6z salahiyystlarini vazifs ve is bolgiisiins ssassn yerins yetirirlar.

5.6. Katiblikds isin teskili va vaziyysti, is planlarinda nszards tutulmus tadbirlsrin yerins yetirilmssi,
qarsida duran vezifslerin hayata kecirilmasi ilo slagadar masslsler miitemadi olaraq Katibliyin raisinin
yaninda kecirilan iclaslarda miizakirs edilir.

5.7. Katibliyin raisi:

5.7.1. Katibliyin isini tagkil edir, onun faaliyystina rahbearliyi ve nazarsti hayata kegirir;

5.7.2. Katibliyin is¢ilari arasinda vazifs vs is bélgiisiinii aparir, onlarin faaliyystini slagalandirir;

5.7.3. Katibliyin is¢ilarinin tizerins diisen vazifslarin yerins yetirilmasins, icra ve smak intizamina nazarat
edir;

5.7.4. Katibliyin fsaliyyatini Komite aparatinin struktur bélmalari ve sistemins daxil olan gdomriik
organlar1 va qurumlar ils slagslendirir;

5.7.5. Katibliyin faaliyyati ils bagli Komitanin kollegiyasinda miizakirs edilmali masslalars dair tekliflarini
Komits sadrina taqdim edir;

5.7.6. Katibliyin is planimi tertib edir ve is planinda nszsrds tutulmus tadbirlsrin vaxtinda icra
olunmasina nazarati hayata kegirir;

5.7.7. icras1 macburi olan gostarislar verir, onlarin icrasini teskil edir vs icrasina nazarasti hayata kegirir;

5.7.8. Katibliyin miivafiq hesabatlarini hazirlayir;

5.7.9. xiisusi shamiyyatli ve miirskkeb ssnadlsrin icrasini bir ne¢s is¢iys tapsirir ve ya onlari bir is¢inin
icraatindan diger iscinin icraatina verir;

5.7.10. Katiblikds iscilarin vezifsys tayin va vezifedsn azad edilmssi, onlarin barssinds havaslandirms ve
intizam tenbeh tadbirlerinin tstbiq olunmasi, onlara novbadankesnar xiisusi riitbalsrin verilmasi, habels
iscilarin vazifedsn kanarlasdirilmasi ils bagh Komits sadrins takliflsr verir;

5.7.11. Katibliyin faaliyyatinin tekmillasdirilmasi sahasinds tadbirlar goriir ve bu barads Komits sadrina
takliflar verir;

5.7.12. Katibliys daxil olan maktub, arizs, sikayat ve tekliflarin baxilmasini, onlarin vaxtinda va diizgiin
cavablandirilmasini taskil edir;

5.7.13. Katibliyin statistik ve digar hesabatlarin1 Komits sadrina taqdim edir;

5.7.14. Katibliyin kargiizarhq isini taskil edir;

5.7.15. Katibliyi temsil edir;

5.7.16. xidmaoti faaliyystls bagh Komits sadrinin tapsiriglarini yerins yetirir;

5.7.17. Katibliyin faaliyyst istiqamatlarins uygun olaraq digsr masalalari hall edir.

5.8. Katibliyin rais miiavini:

5.8.1. is planlarinda nazsrds tutulmus tadbirlsrin vaxtinda ve keyfiyystli icrasini tagkil edir;

5.8.2. Katibliyin iscilsri tersfindsn amsak ve icra intizamina, etik davranis qaydalarina riayst edilmasini
temin edir;

5.8.3. Katibliyin faaliyyati ils bagli masalalari kollegiyanin miizakirasins hazirlayr;

5.8.4. Katibliyin iscilarini cslb etmakls iimumilasdirmsalsr aparir ve faaliyystinin tekmillasdirilmasi iizrs
takliflar hazirlayir;

5.8.5. Katibliyin is¢ilsrinin vazifeys teyin va vezifedsn azad edilmasi, is¢ilar barasinds havaslandirilms va
intizam tenbehi tadbirlsrinin tatbiq olunmasi ils bagh Katibliyin raisinas takliflar verir;

5.8.6. fiziki ve hiiquqi sexslsrin miiracistlsrina baxir;

5.8.7. Katiblikds kargiizarhq isins nazarst edir;

5.8.8. hiiqugqi vs fiziki sexslsrs géndsrilen maktublar1 imzalayir;

5.8.9. pesa hazirhgmnin yiikssldilmessi maqgsadils qanunvericiliyi daim Oyranir, isgilizar ve pesa
keyfiyystlarinin yiikssldilmasina ¢alisir;

5.8.10. Katibliyin statistik ve digar hesabatlarini imumilssdirir ve Katibliyin raisins teqdim edir;

5.8.11. xidmati faaliyystls bagh Komits rahbarliyinin va Katibliyin raisinin tapsiriglarini yerins yetirir.

5.9. Protokol s6basinin raisi:

5.9.1. s6banin isini teskil edir, onun faaliyystins rahbarliyi ve nazarati hayata kegirir;

5.9.2. bolgslards Komits sadri tarsfindsn vetandaglarin gsbulunu taskil edir;

5.9.3. Komitanin kollegiyasinin iclaslarini taskil edir;

5.9.4. Komitenin kollegiya gsrarlarinda, Komits sadrinin gsrar, esmr va serencamlarinda, habels is
planlarinda nazsrds tutulmus aidiyysti tedbirlsrin yerins yetirilmasini tamin edir;

5.9.5. sdbads is¢ilarin icraatinda olan senadlsrin vaxtinda ve diizgiin icra olunmasini tamin edir, onlarin
faaliyyatini istiqamatlandirir;

5.9.6. sébanin faaliyysti ile bagh masalslarin Komitanin kollegiyasinin miizakiresina ¢ixarilmasi barads
Katibliyin raisina takliflar verir;

5.9.7. sbbays yeni tayin edilmis is¢ilari tacriibali is¢ilara tehkim edir ve onlarn isins bilavasite nazarst
edir;

5.9.8. s6bads is¢ilarin vazifeye tayin ve vezifedsn azad edilmssi, onlarin barssinds havaslandirms va
intizam tenbeh tadbirlerinin tatbiq olunmasi, onlara novbadsnkenar xiisusi riitbalsrin verilmasi, habels



iscilarin vazifedsn kenarlasdirilmasi ils bagh Katibliyin raisins tekliflsr verir;

5.9.9. s6banin faaliyystinin tekmillasdirilmasi barads Katibliyin raisins takliflsr verir;

5.9.10. pesa hazirhgmin yiiksaldilmasi magsadils qiivvads olan qanunvericiliyi daim dyrenir, isgiizar ve
pesa keyfiyystlarinin yiiksaldilmasins ¢alisir, smak va icra intizamina smal edir;

5.9.11. s6banin miivafiq hesabatini Katibliyin reisins teqdim edir;

5.9.12. s6banin faaliyyati ils bagh Komits sadrinin ve Katibliyin raisinin tapsiriglarini yerins yetirir.

5.10. Protokol sébasinin inspektoru:

5.10.1. s6banin faaliyyst istiqamatlarins uy§un olaraq vazifs ve is bolgiisiins asassn vazifalarini icra edir;

5.10.2. s6bads kargiizarliq isini hayata kegirir;

5.10.3. Komitsnin kollegiyasinin iclaslarinin tagkilinds istirak edir ve onun gedisini protokollasdirir;

5.10.4. Komitanin kollegiya gararlarinin layihslsrini hazirlayaraq s6bs raisins taqdim edir;

5.10.5. Komits sadri tarafindsn kegirilan goriislarin ve diger tadbirlarin gedisini protokollasdirir;

5.10.6. sbbanin is planini ve miivafiq hesabatlarini hazirlayaraq tesdiq edilmsasi {iciin s6ba raisins taqdim
edir;

5.10.7. s6banin faaliyyst istiqamatlarine uygun beynslxalq tacriibsni dyrsnir, onun tatbiqi ile bagh
miivafiq takliflar hazirlayir;

5.10.8. qiivveds olan qanunvericiliyi daim 6yranir, isglizar va pese keyfiyyatlarinin yiiksaldilmasina
calisir, emak ve icra intizamina smal edir;

5.10.9. salahiyyatlarine aid masslalar tizre miiracistleare baxir ve miivafiq tadbirler goériilmasi {i¢lin
takliflar verir;

5.10.10. xidmati faaliyyatls bagh Komits sadrinin, Katibliyin raisinin va séba raisinin digsr tapsiriglarinm
yerina yetirir.

5.11. Senadlarls is sobasinin raisi:

5.11.1. s6banin isini taskil edir, onun faaliyystins rehbarliyi ve nazarati hayata kegirir;

5.11.2. Komits sadrins tinvanlanan miiracist va ssnadlsrin gabulu ve komplektlasdirilmassini tagkil edir;

5.11.3. Komitanin kollegiyasinin iclaslarinin gedisina dair protokollarin qeydiyyati isini tagkil edir;

5.11.4. Komits sadrins iinvanlanan miiracist ve ssnadlsri Komits sadrinin dsrkenarina asassn icra
edilmssi {i¢iin aidiyysti tizrs gondarir;

5.11.5. Komitsnin kollegiya gararlarinin geydiyyatini taskil edir;

5.11.6. Komitanin kollegiya gerarlarinda, Komite sadrin garar, smr va sarancamlarinda, habels is
planlarinda nazsrds tutulmus aidiyysti tadbirlsrin yerins yetirilmasini temin edir;

5.11.7. senadlarin islar nomenklaturuna uygun formalasdirilaraq arxivs tahvil verilmasini taskil edir;

5.11.8. sébads iscilsrin icraatinda olan ssnadlsrin vaxtinda va diizgiin icra olunmasin temin edir, onlarin
faaliyystini istigamatlandirir;

5.11.9. s6banin faaliyysti ils bagh masalslarin Komitanin kollegiyasinin miizakirssina ¢ixarilmasi barads
Katibliyin raisina takliflar verir;

5.11.10. s6bays yeni tayin edilmis isc¢ilari tacriibali iscilara tshkim edir ve onlarn isins bilavasits nazarst
edir;

5.11.11. sdbads iscilsrin vezifsys tayin ve vazifedsn azad edilmssi, onlarin barssinds havesslendirms va
intizam tenbeh tadbirlarinin tstbiq olunmasi, onlara novbadsnkenar xiisusi riitbalsrin verilmasi, habels
iscilarin vazifedsn kanarlasdirilmasi ils bagh Katibliyin raisins tekliflar verir;

5.11.12. s6banin faaliyystinin takmillasdirilmasi baradas Katibliyin raisinas takliflar verir;

5.11.13. pesa hazirhginin yiiksaldilmasi maqgsadils qiivveds olan qanunvericiliyi daim éyranir, isgiizar va
pesa keyfiyystlarinin yiikssldilmasina ¢alisir, smak vs icra intizamina smal edir;

5.11.14. sébanin miivafiq hesabatini Katibliyin raisins teqdim edir;

5.11.15. sébanin faaliyysti ils bagh Komits sadrinin ve Katibliyin reisinin tapsiriglarini yerins yetirir.

5.12. Senadlarls is s6basinin inspektoru:

5.12.1. s6banin faaliyyst istiqamatlarins uygun olaraq vazifs ve is bélgiisiins asasan vazifslerini icra edir;

5.12.2. s6bads kargiizarliq isini hayata kegirir;

5.12.3. Komitanin kollegiya iclaslarinin gedisins dair protokollarin vs gsrarlarinin geydiyyatin1 aparir;

5.12.4. s6banin is planini va miivafiq hesabatlarini hazirlayaraq tesdiq edilmasi {igiin s6ba raisins taqdim
edir;

5.12.5. sobanin faaliyyst istiqamsatlsrine uygun beynslxalq tacriibsni 6yrenir, onun tatbiqi ilo bagh
miivafiq takliflar hazirlayir;

5.12.6. qlivvads olan qanunvericiliyi daim Oyranir, isglizar va pesa keyfiyystlarinin yiiksaldilmasina
calisir, smak va icra intizamina smsl edir;

5.12.7. solahiyystlorine aid masalalar iizre miiracistlors baxir ve miivafiq tadbirlar goriilmasi {i¢lin
takliflar verir;

5.12.8. senadlari islar nomenklaturuna uygun formalasdirir ve arxivs tahvil verir;

5.12.9. xidmati faaliyystle bagh Komits sadrinin, Katibliyin raisinin ve sdbs raisinin digsr tapsiriglarini
yerina yetirir.



